
附件2
安徽省电影局行政权力运行流程图
（2023年版）

行政审批类
电影发行单位设立、变更业务范围、兼并、合并、分立审批
（省内电影发行单位、电影院线公司、点播院线公司设立、变更业务范围或者兼并、合并、分立审批）








 
承办机构：行政审批办、文艺（电影）处

服务电话：0551-62999732、62606577     
监督电话：0551-62607113
电影放映单位设立审批
（外资电影放映单位设立审批）




                                    



                              
 


承办机构：行政审批办、文艺（电影）处

服务电话：0551-62999732、62606577     

监督电话：0551-62607113
电影剧本梗概审查

（省内制片单位电影剧本梗概审查）








                              

 
                                                    

承办机构：行政审批办、文艺（电影）处

服务电话：0551-62999732、62606527

监督电话：0551-62607113

电影片审查

（省内电影制片单位摄制的国产电影、单一国家（地区）入境参赛（展）电影片审查）







                              

 
                                                    

承办机构：行政审批办、文艺（电影）处

服务电话：0551-62999732、62606527

监督电话：0551-62607113
中外合作摄制电影片审批

（省制片单位与境外电影制片者在中国境内外合作摄制的影片初审）







                              

 


承办机构：行政审批办、文艺（电影）处

服务电话：0551-62999732、62606527

监督电话：0551-62607113
境外人员参加电影制作审批

（省内制片单位摄制的国产影片聘用境外演职人员初审）













承办机构：行政审批办、文艺（电影）处

服务电话：0551-62999732、62606527     

监督电话：0551-62607113
举办中外电影展、国际电影节审批
（地方对等交流互办单一国家电影展映活动审批）








                              
 


承办机构：行政审批办、文艺（电影）处

服务电话：0551-62999732、62606577     

监督电话：0551-62607113
行政处罚类




















承办机构：文艺（电影）处

服务电话：0551-62606577    

监督电话：0551-62607113
行政强制类
未按照国家有关规定，履行电影事业发展专项资金缴纳义务的，责令限期补交，并按规定加收滞纳金

                                                                                                              未申请行政复议（诉讼）

                                未在限期内补交的                                                              或申请行政复议（诉讼）


                                                                                                              行政强制决定得到维持，                                                                                                                

                                                                                                              仍拒不履行的



承办机构：文艺（电影）处

服务电话：0551-62606577    

监督电话：0551-62607113

其他权力类
电影发行放映经营许可证年检











承办机构：行政审批办、文艺（电影）处

服务电话：0551-62999732、62606577     

监督电话：0551-62607113
电影参加境外电影节（展）备案
承接境外电影的洗印、加工、后期制作等业务备案








                              
                                                    



承办机构：行政审批办、文艺（电影）处

服务电话：0551-62999732、62606527     

监督电话：0551-62607113
实施电影行业统计调查


[image: image1]
承办机构：产业处    

服务电话：0551-62607120       

监督电话：0551-62607113
电影院UsbKey硬件数字证书发放、停用







                              

 
                                                    

承办机构：行政审批办、文艺（电影）处

服务电话：0551-62999732、62606577

监督电话：0551-62607113

申  请


经所在地电影行政部门审核通过后向省电影局提出申请





网上申请





邮寄申请





直接到省政务服务中心电影局窗口申请











受  理


收到申请材料原件当场完成受理工作。材料可当场更正的，允许当场更正





材料不齐全或者不符合法定形式的，当场退回材料，并出具《一次性补正告知单》





不符合申请条件、不属于许可范畴或不属于本机关职权范围的，不予受理，出具《不予受理通知书》，说明不予受理原因





申请材料齐全、符合法定形式，或者申请人按照《一次性补正告知单》提交全部补正申请材料并符合法定形式的，出具《受理通知书》





决  定


在受理后1个工作日内作出许可或不予许可的决定











作出准予许可决定的，即时颁发《电影发行经营许可证》





作出行政许可决定的，书面说明理由，并告知依法申请行政复议、提起行政诉讼的权利





申  请


符合条件的单位直接向省电影局提出申请





直接到省政务服务中心电影局窗口申请





网上申请





邮寄申请











受  理


收到申请材料原件当场完成受理工作。材料可当场更正的，允许当场更正





材料不齐全或者不符合法定形式的，当场退回材料，并出具《一次性补正告知单》





不符合申请条件、不属于许可范畴或不属于本机关职权范围的，不予受理，出具《不予受理通知书》，说明不予受理原因





申请材料齐全、符合法定形式，或者申请人按照《一次性补正告知单》提交全部补正申请材料并符合法定形式的，出具《受理通知书》





决  定


在受理后7个工作日内作出许可或不予许可的决定








作出准予许可决定的，即时颁发《电影放映许可证》





作出不予许可决定的，书面说明理由，并告知依法申请行政复议、提起行政诉讼的权利





申  请


符合条件的电影制片单位直接向省电影局提出申请











网上申请





直接到省政务服务中心电影局窗口申请





邮寄申请





受  理


收到申请材料原件当场或1个工作日内完成受理工作。材料可当场更正的，允许当场更正。





材料不齐全或者不符合法定形式的，当场或1个工作日内退回材料，并出具《一次性补正告知单》。





不符合申请条件、不属于许可范畴或不属于本机关职权范围的，不予受理，出具《不予受理通知书》，说明不予受理原因。





申请材料齐全、符合法定形式，或者申请人按照《一次性补正告知单》提交全部补正申请材料并符合法定形式的，出具《受理通知书》。





决  定


在受理后 10个工作日内作出合格或不合格的决定。





审查不合格或需要修改的，书面通知制片单位，并告知依法申请行政复议、提起行政诉讼的权利。





作出合格决定的，颁发同意拍摄文件并上报。





申  请


符合条件的电影制片单位直接向省电影局提出申请











网上申请





直接到省政务服务中心电影局窗口申请





邮寄申请





受  理


收到申请材料原件及影片当场或1个工作日内完成受理工作。材料可当场更正的，允许当场更正。





材料不齐全或者不符合法定形式的，当场或1个工作日内退回材料，并出具《一次性补正告知单》。





不符合申请条件、不属于许可范畴或不属于本机关职权范围的，不予受理，出具《不予受理通知书》，说明不予受理原因。





申请材料齐全、符合法定形式，或者申请人按照《一次性补正告知单》提交全部补正申请材料并符合法定形式的，出具《受理通知书》。





决  定


在受理后 10个工作日内作出合格或不合格的决定。





审查不合格或需要修改的，书面通知制片单位，并告知依法申请行政复议、提起行政诉讼的权利。





作出合格决定的，颁发《影片审查意见表》和相关文件。





申请人申请


符合条件的电影制片单位向省电影局提出申请








直接到省政务服务中心电影局窗口申请











网上申请





邮寄申请





受  理


收到申请材料原件当场或1个工作日内完成受理工作。材料可当场更正的，允许当场更正。





不符合申请条件、不属于许可范畴或不属于本机关职权范围的，不予受理，出具《不予受理通知书》，说明不予受理原因。





申请材料齐全、符合法定形式，或者申请人按照《一次性补正告知单》提交全部补正申请材料并符合法定形式的，出具《受理通知书》。





材料不齐全或者不符合法定形式的，当场或1个工作日内退回材料，并出具《一次性补正告知单》。





决  定


在受理后20个工作日内作出初审合格或不合格的决定。








作出合规决定的，即时上报国家电影局，同时告知申请人





作出不合格决定的，书面说明理由，并告知依法申请行政复议、提起行政诉讼的权利。





对国家电影局下达的批准文件或《不予许可决定书》，即时通知申请人领取





申  请


符合条件的电影制片单位向省电影局提出申请











网上申请





直接到省政务服务中心电影局窗口申请





邮寄申请





受 理


收到申请材料原件当场或1个工作日内完成受理工作。材料可当场更正的，允许当场更正。





材料不齐全或者不符合法定形式的，当场或3个工作日内一次性告知需要补正的全部材料和内容。





申请材料齐全、符合法定形式，或者申请人按照要求提交全部补正申请材料并符合法定形式的，出具《受理通知书》。





不属于审批范畴或不属于本机关职权范围的，不予受理，出具《不予受理通知书》，说明不予受理原因或告知申请人向有关部门申请。








决  定


在受理后10个工作日内作出初审合格或不合格的决定。








作出合规决定的，即时上报国家电影局，同时告知申请人





作出不合格决定的，书面说明理由，并告知依法申请行政复议、提起行政诉讼的权利。





对国家电影局下达的批准文件或《不予许可决定书》，即时通知申请人领取





申  请


符合条件的单位直接向省电影局提出申请





直接到省政务服务中心电影局窗口申请











网上申请





邮寄申请





受  理


收到申请材料原件当场完成受理工作。材料可当场更正的，允许当场更正





材料不齐全或者不符合法定形式的，当场退回材料，并出具《一次性补正告知单》





不符合申请条件、不属于许可范畴或不属于本机关职权范围的，不予受理，出具《不予受理通知书》，说明不予受理原因





申请材料齐全、符合法定形式，或者申请单位按照《一次性补正告知单》提交全部补正申请材料并符合法定形式的，出具《受理通知书》





决  定


在受理后8个工作日内作出许可或不予许可的决定








作出准予许可决定的，即时出具书面准予行政许可决定批复





作出不予许可决定的，书面说明理由，并告知依法申请行政复议、提起行政诉讼的权利





案件来源





一般程序





简易程序





结案


归档





当事人的违法事实、理由或证据不成立，行政机关改变原拟作出的行政处罚决定





听取当事人


陈述和申辩





撤销立案


⒈情节轻微且已改正；⒉违法事实不能成立的。





备案归档





当场送达


依法执行





填写预定格式的行政处罚决定书





告知拟处罚的事实、理由、依据和陈述申辩的权利





执法人员


出示执法证





立  案


立案应当自发现或者受理案件之日起7日内完成。情况紧急来不及立案的，应当在调查取证或者依法采取有关行政措施后及时立案。立案应当制作出版管理行政处罚案件立案审批表，报本机关负责人审查决定





调查取证


调查取证时执法人员不得少于两人，并向当事人或者有关人员出示有效证件。执法人员与当事人有直接利害关系的，应当回避





拟定处罚意见


调查人员制作出版管理行政处罚意见书报批，其中载明违法事实、理由、法律依据、处罚意见及立案、调查取证情况





处罚告知


依法制作并送达行政处罚事先告知书。





移送处理


⒈违法案件不属于本机关处罚事项的；⒉涉嫌犯罪的。








重大处罚依申请


召开听证会





审查复核


听证主持人根据听证，对原拟作出的处罚决定及其事实、理由和依据加以复核。





审查复核


调查人员将案件全部材料，经本部门负责人同意，送本机关法制工作部门复核。





审批决定


本机关负责人或机关负责人集体讨论决定





依法制作处罚决定书





送达执行





重大处罚报备案








申请法院强制执行





听取当事人的陈述和申辩，制作现场笔录，现场笔录由当事人（见证人）和行政执法人员签名或者盖章





当场告知当事人采取行政强制措施的理由、依据以及当事人依法享有的陈述、申辩等权利和救济途径





通知当事人到场且出示行政执法证件





发现未按规定履行电影事业发展专项资金缴纳义务





制作催告书，责令限期补交，并直接送达当事人





当事人拒绝签名或者盖章的，在笔录中予以注明





当事人拒绝接收或无法直接送达当事人的，依照《民事诉讼法》有关规定执行





申请单位（人员）提交年检材料





邮寄申请





“安徽政务服务网”申请





省政务服务中心电影局窗口申请





受    理


收到申请材料当场或1个工作日内完成申请材料的受理工作。材料可当场更正的，允许当场更正。





申请材料齐全、符合法定形式，或者申请人按照本行政机关的要求提交全部补正申请材料的，出具《受理通知书》。





不属于年度核验范畴或不属于本机关职权范围的，不予受理，出具《不予受理通知书》。告知申请人向有关部门申请。





材料不齐全或者不符合法定形式的，当场或1个工作日内退回材料，出具《一次性补正告知单》。





决    定


省政务服务中心电影局窗口现场完成审核，并向申请人（单位）出具年度核验结果通知。





给予年度核验合格的申请人（单位）加盖年检专用章。





作出年度核验不合格决定的，书面说明理由，并告知申请人（单位）依法申请行政复议、提起行政诉讼的权利。





申  请


符合条件的单位直接向省电影局提出申请





直接到省政务服务中心电影局窗口申请











网上申请





邮寄申请





受  理


收到申请材料原件当场完成受理工作。材料可当场更正的，允许当场更正





材料不齐全或者不符合法定形式的，当场退回材料，并出具《一次性补正告知单》





不符合申请条件、不属于备案范畴或不属于本机关职权范围的，不予受理，出具《不予受理通知书》，说明不予受理原因





申请材料齐全、符合法定形式，或者申请单位按照《一次性补正告知单》提交全部补正申请材料并符合法定形式的，出具《受理通知书》





决  定


在受理后20个工作日内作出准予备案或不予备案的决定








作出准予备案决定的，即时出具书面准予备案批复





作出不予备案意决定的，书面说明理由，并告知依法申请行政复议、提起行政诉讼的权利





国家电影局或省统计局布置统计任务





省电影局根据国家电影局或省统计局要求，布置统计工作，并汇总上报。





市电影行政部门根据省电影局相关要求，布置本地区统计工作，并汇总上报。





省属电影经营单位按照省电影局要求填报相关数据，并按时报送。





各市电影经营单位按照市电影行政部门要求填报相关数据，并按时报送。





申  请


申请材料经当地电影行政部门逐级审核通过后提出申请














网上申请





直接到省政务服务中心电影局窗口申请





邮寄申请





受  理


收到申请材料原件及影片当场或1个工作日内完成受理工作。材料可当场更正的，允许当场更正。





材料不齐全或者不符合法定形式的，当场或1个工作日内退回材料，并出具《一次性补正告知单》。





不符合申请条件、不属于许可范畴或不属于本机关职权范围的，不予受理，出具《不予受理通知书》，说明不予受理原因。





申请材料齐全、符合法定形式，或者申请人按照《一次性补正告知单》提交全部补正申请材料并符合法定形式的，出具《受理通知书》。





决  定


在受理后 20个工作日内，对电影院所装票务软件进行验收检测，并与国家数据平台备案信息系统进行核对，作出合格或不合格的决定。








检测不合格或需要修改的，书面通知制片单位，并告知依法申请行政复议、提起行政诉讼的权利。








作出合格决定的，发放UsbKey硬件数字证书和相关文件。
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